Governo do Estado de Roraima
"Amazénia: patrimonio dos brasileiros"

PORTARIA N° 193/FAPERR/PRESI, DE 23 DE JULHO DE 2025.

Dispde sobre a concessdo de diarias e solicitagdo de passagens no ambito da Fundagdo de Amparo a Pesquisa
do Estado de Roraima — FAPERR e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DE RORAIMA — FAPERR, no
uso das atribui¢des que lhe confere o Decreto n® 1765-P, de 01 de julho de 2022, vem disciplinar a concessao de didrias e solicitacdo de
passagens, no ambito desta Fundagéo.

CONSIDERANDO as disposi¢des contidas no art. 54, §4°, da Lei Complementar n° 053, de 31 de dezembro de 2001,
CONSIDERANDO as disposi¢des contidas no Decreto n° 23.267-E de 8 de junho de 2017;

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizar os valores das diarias no ambito da administragdo publica estadual;

CONSIDERANDO a necessidade de alterar os dispositivos da Portaria n° 14/FAPERR/PRESI, de 14 de outubro de
2022, publicada no Diario Oficial do Estado, Edi¢ao n° 4304 de 17 de outubro de 2022;

RESOLVE:

CAPITULO 1
DA CONCESSAO DE DIARIAS

Art. 1° O servidor que, a servico, se afastar da sede em carater eventual ou transitdrio, fara jus, a diarias, para cobrir as
despesas com alimentagdo e hospedagem e locomogao urbana, observados os valores consignados na tabela vigente, conforme ANEXO
L

Art. 2° As diarias, até o limite de 15 (quinze), serdo pagas antecipadamente.

§ 1° As diarias que excederem o limite referido no caput serdo autorizadas mediante justificativa fundamentada,
ficando a critério do dirigente maximo do 6rgéo ou entidade.

§ 2° Para os efeitos contidos no caput, o termo “antecipadamente” compreende o interregno de até 48 horas anteriores
a viagem. (em consonancia com o art. 5° do Decreto n°® 23.267-E/2017)

Art. 3° A solicitacdo de diarias, sera concedida mediante o preenchimento do formulario “Pedido de Diarias”,
conforme ANEXO II, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias uteis do dia da viagem.

§ 1° Os atos de concessdo de diarias serdo publicados no Diario Oficial do Estado de Roraima, podendo, a autoridade
responsavel pela autorizagdo, reuni-los e publica-los através de demonstrativo que devera ser publicado até o 5° dia util do més
subsequente.

§ 2° O demonstrativo que trata o paragrafo anterior devera conter o nome ¢ o Cadastro de Pessoa Fisica - CPF do
servidor, a finalidade do deslocamento, o periodo e o valor total das diarias.

Art. 4° As diarias de viagem serdo concedidas conforme o periodo de afastamento do servidor da respectiva sede.

§ 1° Para efeito desta Portaria, serdo considerados como termos inicial e final, para contagem do periodo de
afastamento, respectivamente:



I - 0 horério da partida do veiculo oficial do seu local de guarda e a data de retorno do veiculo oficial ao seu local de
guarda registrado na autorizag@o de saida de veiculo oficial;

IT - em viagens nacionais por meio de transporte rodoviario, o horario de embarque no local de origem e o horario de
desembarque no retorno ao local de origem, constantes no comprovante de passagem,;

IIT - em viagens nacionais por meio de transporte aéreo, o horario de embarque no local de origem e o horario de
desembarque no retorno ao local de origem, constantes no cartdo de embarque;

IV - em viagens internacionais, por meio de transporte rodoviario ou aéreo, o horario de embarque no Brasil para o
exterior e o horario de desembarque no retorno ao Brasil, constantes no comprovante de passagem para transporte rodoviario ou no
cartdo de embarque para transporte aéreo;

V - no caso de atrasos em viagens nacionais e internacionais, aéreas ou rodoviarias, o horario de embarque no local
onde ocorrer o atraso e o horario de desembarque no retorno ao local de origem, constantes em declaragdo da empresa responsavel pelo
deslocamento, com os reais horarios de partida e de chegada da viagem e, no caso de viagem aérea, o horario de embarque do servidor.

§2° Sera admitida, como meio de comprovagdo de atrasos em viagens aéreas, contemplados no inciso V do § 1°, a
consulta eletronica realizada em sitio eletronico oficial da Empresa.

Art. 5° No caso de servidor viajar na condi¢do de representante do Presidente ou Diretores da FAPERR, fard jus as
diarias no mesmo valor da autoridade representada.

Art. 6° O servidor fard jus somente metade da diaria nos seguintes casos:
I - Quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede;
II - No dia de retorno a sede;

IIT - Quando a FAPERR fornecer alimentacdo e hospedagem.

Art. 7° As despesas relativas as diarias, serdo precedidas de empenho em dotagdo propria, realizada em processo
especial e antecipadamente de uma s6 vez, exceto nas seguintes situagdes, a critério da autoridade concedente:

I - em casos de emergéncia, em que poderdo ser processados no decorrer do afastamento, efetuando-se o crédito
correspondente em conta bancaria do servidor publico;

IT - quando o periodo de afastamento estender-se até o exercicio seguinte, a despesa recaira no exercicio em que se
iniciou;

IIT - autorizada a prorrogagdo do prazo de afastamento, o servidor fara jus as diarias correspondentes ao periodo
prorrogado.

Art. 8° As diarias serdo concedidas dentro dos limites dos créditos orgamentarios proprios mediante autorizagdo do
Ordenador da Despesa.

Art. 9° As diarias em que o afastamento se iniciar no sabado, e que incluam domingos e feriados, serdo expressamente
justificadas, configurando a autorizag¢@o de pagamento pelo Ordenador da Despesa, a aceitagdo da justificativa.

Art. 10. Constitui infra¢@o disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou receber didria indevidamente.

Art. 11. S3o hipdteses de restitui¢io de valores recebidos antecipadamente a titulo de diaria, de passagem e ou de
adiantamento:

I - quando, por qualquer motivo, a viagem nao for realizada, os valores serdo restituidos em sua totalidade no prazo
maximo de cinco dias uteis contados da data do cancelamento da viagem;

IT - quando o servidor, em seu relatorio de viagem, aferir a necessidade de restituicdo, devendo efetua-la no prazo
maximo de cinco dias uteis contados da data do relatério de viagem;

Paragrafo tinico. A hipdtese de restituigdo devera ser feita por meio de Documento de Arrecadacdo Estadual - DARE.

Art. 12. Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de diarias solicitadas, ocorrera o ressarcimento das diarias
correspondentes ao periodo prorrogado, com justificativa fundamentada e mediante autoriza¢do do dirigente maximo do 6rgdo ou
entidade.

Art. 13. Nos casos em que o servidor viajar sem fazer jus a didria de viagem, apresentard somente o relatorio técnico.

Art. 14. Sera permitido o reembolso das despesas, quando néo for solicitado o adiantamento, desde que devidamente
justificadas e aprovadas pelo ordenador de despesa.



Art. 15. No caso de atrasos, escalas e conexdes em viagens nacionais e internacionais por periodo superior a quatro
horas, sera feito o reembolso de despesas com alimentagdo e pousada, mediante comprovantes e justificativas encaminhadas para o
ordenador de despesa, para aprovacdo do reembolso, desde que observado o principio da razoabilidade e limitados os gastos, em
qualquer caso, aos valores previstos no Anexo I.

CAPITULO 11
DA SOLICITACAO DE PASSAGENS AEREAS

Art. 16. A solicitacdo de passagens aéreas e/ou terrestres sera concedida mediante o preenchimento do formulario
“Solicitagdo de Passagem”, que constitui o ANEXO IIL

Art. 17. As passagens aéreas serdo concedidas, a servidores de provimento efetivo, os ocupantes de cargo em
comissdo e aos eventuais colaboradores que se encontrem a servico da Fundagdo de Amparo a Pesquisa do Estado de Roraima —
FAPERR.

CAPITULO 111
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. As solicitacdes deverdo estar acompanhadas da justificativa da viagem, autorizacdo da chefia imediata, no
caso de diarias ou passagens aéreas, ou seja, de documento que comprove a descri¢do da atividade a ser realizada (oficio, folder, fax, e-
mail, copia de divulgagdo, revista, jornal, etc).

Art. 19. O ato de afastamento devera ser objeto de publicagdo no Didrio Oficial do Estado de Roraima através de
portaria, e conterd o nome do beneficidrio, o respectivo cargo ou fungdo, a descri¢do sintética da atividade a ser desenvolvida, bem
como a duragdo provavel do afastamento e a autorizacdo do Ordenador de Despesa.

Art. 20. O servidor devera preencher o formulario “Relatério de Viagem a Servigo”, que constitui o ANEXO IV, e
anexar o comprovante de utilizagao de passagens aéreas ou terrestres ¢ o Certificado do Curso, se for o caso, no prazo maximo de 05
(cinco) dias uteis apos o seu regresso, submeté-lo a apreciagdo do superior hierarquico, que encaminhara a Diretoria Administrativa e
Financeira.

Art. 21. Na falta de apresentacdo do formulario “Relatorio de Viagem a Servico”, o servidor ficara impedido de
receber novas didrias por antecipac@o e passagens, cumprindo-lhe devolver os valores das didrias e passagens recebidos.

Art. 22. Responderio, solidariamente, pelos atos praticados em desacordo com o disposto nesta portaria, o Ordenador
de Despesas, a chefia imediata e o servidor e/ou eventual colaborador.

Art. 23. Fazem parte integrante desta portaria os Anexos I a IV.

Art. 24. Fica revogada a Portaria n° 14/FAPERR/PRESI, de 14 de outubro de 2022, publicada no Diario Oficial do
Estado, Edigao n° 4304 de 17 de outubro de 2022.

Art. 25. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, com efeitos a contar de 02 de junho de 2025.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

Boa Vista-RR, 23 de julho de 2025.



(Assinatura Digital)
PEDRO DE JESUS CERINO
Presidente
Fundag@o de Amparo a Pesquisa do Estado de Roraima

ANEXO 1
DIARIAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS

VALOR DA DIARIA
CARGOS NO ESTADO FORA DO ESTADO FORA DO PAIS
PRESIDENTE E DIRETORES — RS 480,00 RS 720,00
SERVIDORES EFETIVOS, CARGOS
COMISSIONADOS E/OU EVENTUAIS
COLABORADORES A SERVICO DA R$ 120,00 R$ 392,00 R$ 588,00
FAPERR

ANEXO IT
PEDIDO DE DIARIA
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ANEXO IIT
SOLICITACAO DE PASSAGEM
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ANEXO 1V
RELATORIO DE VIAGEM A SERVICO
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